Szövegszerkesztés: vekker
Készítsen körlevelet a mellékelt minta és a vekker_adatforras.xls állomány segítségével!
1. A mintán olvasható szöveg jelentős része megtalálható a szoveg.txt állományban. Az adatforrás sorai tartalmazzák a témaszámot, a hiba leírását, a javító mester és az ügyfél nevét. Ezek felhasználásával a minta alapján készítse el a körlevél törzsdokumentumát! A dokumentumban Times New Roman és Arial betűtípust használjon 12, 16 pontos karaktermérettel! Importálja a  szoveg.txt állomány tartalmát a szövegszerkesztőbe, majd mentse el vekker néven!
(2 p)
2. Az oldal A5-ös méretű (21x14,8 cm), minden margó 2 cm méretű legyen!
(4 p)
3. Alakítsa ki a dokumentum fejlécét a mintának megfelelően! A fejléc egyetlen bekezdésből álljon! Szúrja be a megfelelő helyre a vekker.wmf képet! A kép magassága legyen 2,13 cm, szélessége pedig 2 cm!
(9 p)
4. Készítse el a szervízlap szövegét a mintának megfelelően! (kiskapitális, betűköz: ritkított, 5p)
(4 p)
5. Szúrja be az adatmezőket a megfelelő helyre tabulátorok segítségével! A tabulátor pozíciója 4 cm-en legyen! Az adatmezőket és a mezőneveket formázza meg a mintának megfelelően!
(4 p)
6. Hozzon létre egy 5x2-es táblázatot! A táblázat oszlopai 4 cm szélesek, sorai 0,8 cm magasak legyenek! A második oszlop első celláját ossza két részre! Szúrja be a ( és a ( szimbólumokat! A cellák tartalmának igazítását, és a szegélyeket a mintának megfelelően készítse el! Az utolsó sor szürke kitöltésű legyen!
(13 p)
7. A táblázat alatti részt állítsa nagybetűsre, igazítása legyen sorkizárt! A behúzás típusa legyen függő, 1 cm mértékű! Állítson be a szövegre automatikus elválasztást! A keltezésnél mindig az aktuális dátum jelenjen meg!
(7 p)
8. Alkalmazzon tabulátorokat az aláírások létrehozásakor! A pontsorok hossza 4 cm legyen, az első pontsor a bal margónál kezdődjön, a második pedig a jobbnál végződjön! A mester és a tulajdonos neve a pontsorokhoz képest középen helyezkedjen el!
(8 p)
9. Egyesítse a törzsdokumentumot az adatforrás minden egyes rekordjával egy új dokumentumba, és mentse el vekker egyesített néven a szövegszerkesztő alapértelmezett formátumában!
(9 p)
Minta a törzsdokumentumhoz:
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Jan mester: Fekete Miklds
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Tulajdonos neve: Ldszld Andrds
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A VEKKER KFT. AZ ALTALA VEGZETT MUNKARA 3
HAVI GARANCIAT VALLAL AKKOR, HA A TU-
LAJDONOS A JAVITOTT ORAT A TOVABBIAK-
BAN RENDELTETESSZERUEN HASZNALJA. A
FELMERULGO VITAS ESETEKBEN KERJUK A
TISZTELT VASARLOT, FORDULJON A FOGYASZ-
TOVEDELMI HATOSAGOKHOZ!

Kelt: Szeged, 2009.05.18.

Laszl6 Andr Fekete Miklos
tulajdonos javité mester
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